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Capacitación

Módulo Asistencias

Registro de asistencia
Movimiento automático de registro 
Movimiento ausentes 
Otorgación de permisos
Permiso días
Permiso horas
Corte

Módulo Nómina

Percepción especial
Otras deducciones
Incapacidad
Generación de nómina
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Programa de Capacitación diseñado con per�l 
gerencial cuya necesidad sea el conocer de 
forma general los movimientos que se pueden 
realizar para operar los diferentes módulos sin 
necesidad de realizar ninguna con�guración. 
Este programa ha sido diseñado para Clientes, 
Socios de Negocio y Personal Interno.

•
•
•
•
•

•
•
•
•

•
•

FLUJO DE EGRESOS2.

Módulo de Gastos

Movimiento de solicitud de pago de un servicio

Generación de Presupuesto
Movimiento Gasto
Movimiento Gasto Prorrateado 
Solicitud de Anticipos
Generación de Comprobante

•
•
•
•
•
•

Sucursal, Ciudad de México:
Av. Xola #535, piso 11, Col. Del Valle
Deleg. Benito Juárez (03100), CDMX.�

Teléfono:
+52 (55) 5081-1212
Más información:
capacitacion@intelisis.com�

Objetivo

Dentro de este Programa de Capacitación 
el Participante aprenderá a: 

Alcance

Operar de forma general los 12 módulos básicos 
Comprender la relación que existe entre los 
diferentes módulos y el impacto que tienen los 
movimientos realizados en los diferentes �ujos. 

•
•

Temario
FLUJO DE RECURSOS HUMANOS, 
ASISTENCIA Y NÓMINA

Módulo de Recursos Humanos

1.

Alta en bloque
Movimiento baja 
Movimiento reingreso
Movimiento modi�caciones 
Movimiento incremento 

•
•
•
•
•

Movimiento Sin Comprobante
Devolución Anticipo
Movimiento Gasto Recurrente

•
•
•



������������������

Capacitación

Doble conteo

Movimiento entrada diversa
Creación de juego

Módulo de Activos Fijos

Asignación de Activos Fijos
Baja de personal (módulo RH)
Devolución de Activo Fijo
Movimiento de Depreciación

���������������������������
�������

	����������������������

•
•

•

•
•
•
•

Módulo de Cuentas por Pagar

Liberación de solicitudes de gasto
Generación de pago posfechado
Generación de contra recibo
Generación de documentos
Generación de pago en parcialidades
Movimiento Endoso

•
•
•
•
•
•

Sucursal, Ciudad de México:
Av. Xola #535, piso 11, Col. Del Valle
Deleg. Benito Juárez (03100), CDMX.�

Teléfono:
+52 (55) 5081-1212
Más información:
capacitacion@intelisis.com�

Temario

Proceso de compra
Requisición
Orden de compra 
Entrada de compra 
Compra perdida

•
•
•
•
•

Generación de anticipo
Aplicación de anticipo
Aplicación de crédito de proveedor

•
•
•

Compra rechazada•
Compra de Vehículos
Compra de artículos con opciones
Compra prorrateada
Compra a consignación

Venta de artículos (a consignación)

•
•
•
•

•
Compra rechazada•

Compra de artículos de importación
Devolución de compra
Compra de artículos local

•
•
•

Módulo de Compras

Movimiento Entrada Diversa
Movimiento Entrada Diversa
Movimiento préstamo de mercancía

Solicitud
Prestamo

•
•
•

•
•

Recibo Préstamos•
Movimiento Transferencia de  mercancía

Solicitud
Transferencia

Movimiento traspaso de mercancía
Solicitud

•
•
•

•
•

orden traspaso•
Transito•

Módulo de Compras

Recibo de traspaso•

Movimiento Inventario Físico•

Movimiento de Reparación
Movimiento de Mantenimiento

•
•

Liberación de pagos por proveedor
Pagos en lote

•
•
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Capacitación

Módulo Ventas

Cotización

Pedido
Nota
Uso de herramienta de generación de notas
Factura
Venta a Consignación
Devolución de venta a consignación

Módulo Embarques

Embarque de factuas desde el módulo de ventas
Embarque de facturas en módulo de CxC
Movimiento Embarque con gasto
Movimiento Orden de cobro 
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•
•
•
•
•

•
•
•
•

•
•

Módulo de Tesorería

Abono bancario

Transferencia
Apertura caja
Ingreso 
Egreso
Corte parcial

•
•
•
•
•
•

Sucursal, Ciudad de México:
Av. Xola #535, piso 11, Col. Del Valle
Deleg. Benito Juárez (03100), CDMX.�

Teléfono:
+52 (55) 5081-1212
Más información:
capacitacion@intelisis.com�

Temario
FLUJO DE INGRESOS3.

Creación de listas de precios
Listas de precios especí�cos 
Listas con vigencia
Creación de listas de precios con nombres especí�cos
Asignación de listas de precios a clientes

•
•

•
•
•

Corte �nal
Liberación de solicitudes de cheque

•
•

Módulo de Precios y Costos

Venta en moneda extranjera•

Módulo de Cuentas por Cobrar

Movimiento Cobro
Movimiento Factura
Movimiento Factura anticipo

•
•
•

Movimiento Anticipo
Aplicación de anticipo

•
•

Cobro de factura en diferente moneda•


